UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2784 /QP-UBND Hai Dwong, ngay 30 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thit tuc hanh chinh ndi bd
thudc pham vi, chirc ning quan ly ctia Van phong UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

- Can cir Lugt T 0 chirc chinh quy7é‘n dia phuong ngay 19/6/2015; Ludgt Sua
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tuéng Chinh
phb] ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo trong hé
thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong UBND tinh tai To trinh sé 25/TTr-VP
ngay 22 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 17 thu tyc hanh chinh ndi bo
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua Van phong UBND tinh (Chi tiét, c6 Phu
luc dinh kém).

Pi¢u 2. Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém phdi hop So Thong tin va
Truyén thong cong khai thii tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh; cong khai thi tuc hanh chinh trén Co s& dit liéu qubc gia
vé thi tuc hanh chinh va Co s& dir liéu thi tuc hanh chinh ctia UBND tinh; t6 churc
thue hién thi tuc hanh chinh ndi bd theo quy dinh; to chtic ra soat, don gian hoa
thu tuc hanh chinh, hoan thanh truéc ngay 05/11/2024.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu trudng cac S&, ban, nganh thudc
UBND tinh; Chu tich UBND céac huyén, thi xa, thanh phé; Giam déc Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Chu tich UBND céc x3, phuong, thi trin va cac td
chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

No;t; nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A 3

- Cyc KSTTHC (VPCP); 4 PHO CHU TICH
- Chu tich, cic PCT UBND tinh; e

- Lanh dao VP UBND tinh: f~
- Phong Hanh chinh — Quan tri;
- Trung tdm CNTT;

- Luu: VT, TTPVHCC (01b).

Nguyén Minh Hung
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BO THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA VAN PHONG UBND TINH
(Kém theo Quyét dinh s6:2784/0P-UBND
ngay 30 /10/2024 Chu tich UBND tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Ghi
chu

A | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I |LINH VUC VAN PHONG

1 | Ban hanh Quyét dinh cong bd danh muyc thu tyc hanh chinh cia Chu
tich UBND cép tinh

2 | Ban hanh Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh dugc giao quy dinh
hodc quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phép luit cia cac cip
chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

3 | Ra soat, danh gia chat luong dit liéu thil tuc hanh chinh trén Co s¢ di
lidu qudc gia.

4 | Ra soat, phé duyét phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh theo ké
hoach hang nam.

5 | Rasoat, danh gia, tai cau tric quy trinh thu tuc hanh chinh dé cung cap
dich vu cong truc tuyén va tich hop, kiém tht, cung cép dich vu cong
tryc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cap tinh.

6 | Cap nhat thong tin vé tinh hinh thyuc hién nhiém vu cac dia phuong duoc
Chinh phu, Thu tuédng Chinh phu giao.

7 | Thu tuc xay dung, ban hanh chuong trinh cong tac nam, quy, thang cua
Uy ban nhan dan (UBND) tinh; chuong trinh cong tac tuan cia Chu tich,
Pho6 Chu tich UBND tinh

8 | Thu tuc t6 chirc phién hop cia UBND tinh

9 | Thu tuc td chirc cac hoi nghi cua ﬁy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

10 | Thu tuc t6 chire cudce hop, lam vi¢c cua Chu tich UBND tinh, Phé Chu

tich UBND tinh dé xtr Iy cong viéc thudng xuyén
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11 | Thu tuc t6 chic cude hop giao ban ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
va cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan tinh

II | LINH VUC NGOAI GIAO
Thu tuc ky két thoa thudn qudc t& nhan danh co quan cép S

2 | Thu tyc ky két thoa thuan quéc té nhan danh UBND cép huyén
Thu tuc stra ddi, bd sung, gia han thoa thuan quéc té nhan danh co quan
cap So

4 | Thu tuc stra d6i, b6 sung, gia han thoa thuan qudc té nhan danh UBND
cap huyén

5 | Thu tuc chAm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thue hién thoéa thuan
qudc té nhan danh co quan cip So

6 | Thu tuc cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoéa thuan

quéc té nhan danh UBND cép So
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Phén 2
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VAN PHONG

1. Thii tuc Ban hanh Quyét dinh cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh
ciia Chii tich UBND cap tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Trén co s& Quyét dinh cong bd ctia bd, co quan ngang bd, co quan chuyén
mén vé nganh, linh vyc thude ij ban nhan dan tinh xay dyng T¢ trinh, dy thao
Quyét dinh cong b danh muyc thi tuc hanh chinh va giri ¢én Van phong Uy ban
nhan dan tinh trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay Quyét dinh cong bo cua
cac B, nganh.

- Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Vin phong Uy ban nhan dan
tinh chiu trach nhiém gitp Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh kiém soat vé
hinh thirc, ndi dung Quyét dinh cong bd sau khi nhan duogc hd so trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd danh myc thi tuc hanh chinh trong thoi han 04 ngay 1am viée
ké tir ngay nhan duogc td trinh cla cic co quan chuyén mon vé nganh, linh vyec.

+ Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tng du diéu kién vé nodi
dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Cha tich Uy ban nhan
dan tinh ky, ban hanh. Chu tich UBND tinh ky, ban hanh trong tho1 han 01 ngay
lam viéc.

+ Truong hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé
ndi dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dén tinh giri co quan, don vi du
thao Quyét dinh cong bd ¥ kién gop y dé hoan thién du thao chim nhét sau 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé.

- Co quan du thao Quyét dinh cong bb nghién ciru, tiép thu, giai trinh, hoan
thién dy thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban gop y. Vian
ban tiép thu, giai trinh dugc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd.

- Quyét dinh cong bo sau khi duoc ky, ban hanh phai giri dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thugc Van phong Chinh phu (ban di¢n tir thong qua Co s&
dit liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi ¢6 thim quyén giai
quyét thi tuc hanh chinh chdm nhét sau 03 ngdy lam viéc ké tir ngay ky ban hanh;
ddng thoi cong khai trén Co so dir lidu quéc gia vé thi tuc hanh chinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh cong bo va tich hop dir liéu dé cong
khai trén Cong thong tin dién tir ctia tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Tryuc tuyén qua hé théng quan 1y van ban.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:



- Thanh phéan ho so:

+ T¢ trinh;

+ Du thao Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thuéc UBND tinh, Ban Quan 1y khu cong nghiép.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd Danh muc
thua tuc hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai:

Mau Quyét dinh cong bd danh muc tht tuc hanh chinh tai Phu luc 11T -
Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thye hi¢n thii tuc hanh: Khong quy dinh

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém soat
tha tuc hanh chinh;

- Nghj dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu Stra d6i, bo
sung mot s6 di€u, khoan cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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MAU QUYET PINH CONG BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH A Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO v /Qb-UBND , ngay .... thang ... nam 20...

QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ciia
S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngdy thang ndam 2015;
Can cit Nghij dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Can cir Nghi dinh s6 /2017/ND-CP ngay thang nam
2017 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 ..../2017/TT- VPCP ngay... thang... nam 2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong ddn nghiép vu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam doc So X,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc thﬁ tuc hanh chinh thudc thAm
quyén gidi quyét cua S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A.

Diéu 2. Quyét dinh ny ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngdy ......... (dhing vao ngay vin ban
quy pham phap ludt co noi dung quy dinh vé TTHC co hi¢u luc thi hanh).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S, Thu trudng cac
S&, Ban, Nganh; UBND céac huyén (quan, thi xa, thanh phd); UBND cac x4 (phuong,
thi trin) va cac to chirc ¢4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH
Noi nhin: (Ky tén, diu)
- Nhu Diéu 3;
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx

6

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ...../OP-UBND ngay... thang... ndm... ... cua Chu

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

tich Uy ban nhén dén tinh A)

Tén thu tuc hanh Thoi han | Pia diém | Phi,léphi | . . . |
TT i X A X, Can cu phap ly
chinh giai quyet | thwe hién! | (néu co)
[. Linh vuc A
01
02
II. Linh vuc B
B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN
T Tén thu ’tuc hanh Th0'1 ha? Dia diéfn Phi; 1é Ifhi Cin cii phip Iy
chinh giai quyét | thuc hién | (néu cd)
[. Linh vuc A
01
02

II. Linh vuc B

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Tén thii tuc hanh | Thoi han | Pia diém | Phi,léphi | . , ., .
TT , eee X A £, Can cwr phap ly
chinh giai quyét | thuc hién | (néu cd)
[. Linh vuc A
01
02

II. Linh vuc B

''Ghi 0 co quan thuc hién, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh. Béi v&i TTHC ¢
nhiéu co quan cing cip c6 tham quyén giai quyét, dé nghi ghi rd tén ting co quan va
dia diém thyc hién, vi du: thu tuc tham dinh thiét ké, dy toan x4y dung, ghi rd: S& Xay

dung (d6i voi cong trinh .....
trinh .......), dia chi (s9, ......
chi (sb, .....); S& Cong Thuong (ddi v6i cong trinh

), dia chi (sb, .......); S& Giao thong vén tai (d6i véi cong
); S& Nong nghiép va PTNT (ddi voi cong trinh ......), dia
), dia chi (s6 ....,.....) Ddi véi

truong hop co quan dugc phéan cap, iy quyén thi co quan d6 & cap nao thi ghi rd tén co
quan, ndi dung duoc phan cip hoic iy quyén, dia diém thyuc hién cta co quan do.
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2. Thu tuc Ban hanh Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh dwoc giao
quy dinh hoac quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phap luit cia cac
cap chinh quyen trén dia ban tinh

a) Trinh ty thyc hién:

* Pi VOl Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh dugc giao quy dinh hodc
quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham phap luat cua cac cap chinh quyén trén
dia ban tinh c¢6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh:

Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ciia Chu tich UBND cap tinh phai
dugc ban hanh cham nhat truéc 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap
luat c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh. Quy trinh xay dung,
ban hanh Quyét dinh céng bd nhu sau:

- Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuoéc UBND cép tinh xay dung
To trinh, du thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh va gui dén Vian phong
UBND cap tinh dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh cong bd cham nhat trudc 08
ngay tinh dén ngay vin ban quy pham phap luit c6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh
c6 hi¢u lyc thi hanh.

- Can clr vao Quyét dinh cong bd ciia bd, co quan ngang bd va cac vin ban
quy pham phap luét c6 lién quan, Phong Kiém soét tha tuc hanh chinh thugc Van
phong UBND cap tinh chiu trach nhiém giup Chanh Vin phong UBND cap tinh
kiém so4t vé hinh thtrc, ndi dung du thao Quyet dinh cong bd sau khi nhan duoc
hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd. Truong hop du thao Quyét dinh cong
bd dap tmg du diéu kién vé nodi dung va hinh thirc, Van phong UBND cép tinh
trinh Cha tich UBND cép tinh theo quy dinh.

- Pbi voi dy thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc, Van phong UBND cap tinh gui co quan, don vi dy thao Quyet
dinh coéng bd v kién gdp ¥ dé hoan thién dy thao chim nhat sau 02 ngdy ké tir
ngay nhan duoc ho so trinh Quyét dinh cong bé.

Co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién ctru, tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Cha tich UBND cp tinh ban hanh
cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban gép y. Van ban tiép thu,
giai trinh duoc bo sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh cong
bo.

* P6i voi van ban quy pham phap luat c6 hiéu luc ké tir ngay thong qua
hodc ky ban hanh, quy trinh cong b thu tuc hanh chinh nhu sau:

- Cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuoc UBND cap tinh chu
tri soan thdo van ban quy pham phép luat du thao Quyét dinh cong b6 ngay trong
qua trinh dy thao van ban quy pham phép luat c6 quy dinh thu tuc hanh chinh.

- Sau khi van ban quy pham phap lut dugc ky ban hanh, co quan, don vi

du thao quyét dinh cong bd giri hd so trinh ban hanh quyét dinh céng dén Vin
phong UBND cap tinh.
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- Can ctr vao Quyét dinh cong bd ciia bo, co quan ngang bd va cic vin ban
quy pham phép luat c6 lién quan, Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh giup Chanh
Vin phong UBND cp tinh kiém soat vé hinh thuc, ndi dung Quyét dinh cong bd
sau khi nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bb. Truong hop du thao
Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé ndi dung va hinh thirc, Van phong
UBND cip tinh trinh Chu tich UBND cép tinh ky, ban hanh.

- Pbi voi dy thao Quyét dinh cong bb chua dap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thire, Van phong UBND cap tinh gui co quan, don vi dy thao Quyét
dinh cong bd y kién gdp ¥ dé hoan thién du thao.

Co quan, don vi du thao quyét dinh cong bo hoan thién quyét dinh cong bd
trén co sO'y kién gop ¥ cua Van phong UBND cap tinh dé trinh Chu tich UBND
cap tinh ky, ban hanh chdm nhét sau 01 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban gop
y.

Quyét dinh cong bd sau khi duge k¥, ban hanh phai giri dén Cuc Kiém soat
thu tuc hanh chinh thudc Van phong Chinh phu (ban di¢n tur thong qua Co s¢ dix
ligu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 thAm quyén giai
quyet thi tuc hanh chinh chim nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh;
ddng thoi cong khai trén Co sé dit lidu qubc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop
dir liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir ca tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Thyc hién truc tuyén qua Hé thong quan 1y van
ban cua tinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan:

+ To trinh;

+ Du thao Quyét vdjnh cong bd tht tuc hanh chinh, bao gé)m danh muc
TTHC va noi1 dung cu thé caa ting TTHC.

- S6 luong: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

* Poi vOi Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh duoc giao quy dinh hodc
quy dinh chi ti€t trong van ban quy pham phap luat: Quyét dinh cong bo thu tuc
hanh chinh pﬁa Chu tich UBND cap tinh phai dugc ban hanh ‘chém nhat trudc 05
ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh
c6 hiéu luc thi hanh

* P6i v6i van ban quy pham phap luat co hiéu luc ké tir ngay thong qua
hodc ky ban hanh, quy trinh cong b thu tuc hanh chinh nhu sau: Cac co quan
chuyén mén vé nganh, linh vuc thugc UBND cap tinh chu tri soan thao van ban
quy pham phap luat du thao Quyét dinh céng bd ngay trong qua trinh du thao vin
ban quy pham phép luat c6 quy dinh tha tuc hanh chinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thudc UBND tinh, Ban quan 1y cac khu cong nghiép
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e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd TTHC cua
Chu tich UBND tinh

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, to khai:

Mau Quyét dinh cong b6 tha tuc hanh chinh (Ban hanh kém theo Phu luc
IT - Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghj dinh 6 92/2017/ND-CP ngy 07/8/2017 cia Chinh phu Sira doi, bo
sung mot s di€u, khoan cua Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ;

- Thong tu 5O 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghi¢p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
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MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH A Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO v /Qb-UBND , ngay .... thang ... nam 20...

QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh linh vy ..... thudc thAm quyén giai quyét cia
S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Cin cr Luat T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay thang nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu vé
kiém so4t thi tuc hanh chinh; Can cr Nghi dinh s6 /2017/ND-CP ngay thang nam
2017 ctia Chinh phii stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 ..../2017/TT-VPCP ngay... thang... nam 2017 cua B truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh pht hudng dan nghiép vu vé ki€m soat thu tuc hanh chinh;
Xét dé nghi ctia Giam ddc So X,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thu tuc hémh chinh Iinh vuc ..... thudc thim
quyén gidi quyét cua S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A.
Diéu 2. Quyét dinh ny ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngdy ......... (dhing vao ngay vin ban
quy pham phap ludt co noi dung quy dinh vé TTHC co hi¢u luc thi hanh).
Bai bo... (ghi & cac ndi dung cong bd hét hiéu Iyc khi Quyét dinh ndy ¢4 hiéu lyc thi
hanh) tai Quyét dinh s6 ....

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S&, Thu truong cac
S&, Ban, Nganh; UBND cac huyén (quan, thi x, thanh phd); UBND cac xa (phuong,
thi trdn) va céac to chirc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH
Noi nhin: (Ky tén, ddu)
- Nhu biéu 3; Nguyén Vin A

- Cuc KS TTHC, Van phong Chinh phu;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh oso”’
Uy ban nhdn dan tinh A)

...... /OP-UBND ngay... thang... nam... cua Chu tich

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc tha tyuc hanh chinh méi ban hanh thuge tham quyén giai quyét ciia
S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT Tén thu tuc hanh chinh
I. Linh vue...
1 [Thutuca
2 (Thatucb
1 N AU
I1. Linh vuec...
1 [Thutucc
2 (Thatucd
n

2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwgec sira ddi, bo sung thudc thim quyén giai
quyét cia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT g‘}lﬁ%s(?; Tén tha tuc hanh chinh Tén Vlfi%,il,) f)f“; S({llilyg:iiggyngié’((lzl)mg sua
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n |
I1. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
n |

Chui thich:
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(1 S§ hd so TTHC (trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cia thu tuc hanh
chinh dugc stra doi, bo sung.

() Néu 15 tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cua cac vin ban quy
pham phap luat quy dinh ndi1 dung stra doi, bo sung.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé thudc thAm quyén giai quyét cia

Sé X/UBND cap huyén/UBND cép xi

Tén thi tuc | Tén tha | Tén VBQPPL quy
STT S0 ho so| hanh chinh | tuc hanh | dinh ndi dung sira Linh Vu,cICO’ quan thu|
TTHC®| dwgc thay | chinh | doi, bo sung, thay : hién
the thay the the®
I. Linh vue ......cceeeeee.
1 Thu tuc a Thu tuc al
n | b
I1. Linh vuc
1 Thu tuc ¢ Thi tuc
> Thityed 41
n| b b
I1I. Linh vue .....
1 Thu tuc d1
Thu tuc d
2 Thu tuc d2
1 T O S
Chui thich:

(1S4 hd so TTHC (trén Co s6 dir liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh) cta tha tuc hanh
chinh dugc thay thé.

(2 Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cia cic vian ban quy
pham phép luat quy dinh ndi dung thay the.

4. Danh muc thi tuc hanh chinh bj bai bo thudc thim quyén giai quyét cia S&
X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT S6 ho so | Tén thi tuc hanh |Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thi
TTHC® chinh tuc hanh chinh®
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
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n | e

I1. Linh vuec...

1 Thu tuc ¢

n | e

Chui thich:

('S4 hd so TTHC (trén Co so dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cta thu tuc hanh
chinh bi bai bo.

() Néu 15 tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cta vin ban quy
pham phép ludt quy dinh viéc bai bé thu tuc hanh chinh.

PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TINH A

I. Linh vue...

I. Tén thi tuc a

- Trinh tu thyc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thue hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thure thuc hién:

- Thanh phan, s lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh?:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén méu don, miu to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

- Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

II. Linh vuec...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thyc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thue hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thure thuc hién:

- Thanh phan, s lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
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- Phi, 1& phi (néu co):
- Tén mau don, mAu to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
Luu y:

- Pbi véi nhitng thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hodc thay thé, ngoai vi¢c
néu ro thong tin trén, phai xac dinh rd0 bo phan nao cua thu tuc hanh chinh dugc stra
do1, bo sung hodc thay thé (bang cach ghi chu ngay sau tirng thu tuc).

- P6i v6i nhitng thu tuc hanh chinh bi bii bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu
trén nhung phai xac dinh r0 tén thu tuc hanh chinh bi bai bo. Truong hop tha tuc hanh
chinh da duoc dang tai trén Co sé dit li¢u quéc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh
cong b phai ghi 18 s6 hd so ctia hd so TTHC, van ban quy pham phap luat c6 quy
dinh viéc bai bé thu tuc hanh chinh.

2 Péi v6i TTHC c6 nhiéu co quan cung cap c6 tham quyen giai quyét, dé nghi ghi rd
tén clia timg co quan, vi du: thu tuc tham dinh thiét ké, du toan xdy dung, ghi 16: SO
Xay dung (d6i v6i cong trinh ................ ); S& Giao thong van tai (ddi v6i cong trinh
................ ); S6 Nong nghi€p va PTNT (d6i v6i cong trinh... .); S6 Cong Thuong (d6i
vOi cong trinh....). Déi véi truong hop co quan dugc phan cap, uy quyén thi co quan
d6 & cap nao thi ghi rd tén co quan, ndi dung duoc phan cap hoidc uy quyén, dia diém
thuc hién cta co quan do.
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3. Thu tuc Ra soat, danh gia chat lrong dir liéu thii tuc hanh chinh trén
Co sé dir lieu quoc gia

a) Trinh ty thuc hién:

Vin phong UBND cép tinh gitip Chu tich UBND cap tinh thyc hién ra soat
dir li¢u thu tyc hanh chinh da duge UBND cép tinh nhép, dang tai cong khai trén
Co s¢ dir liéu quoc gia.

Truong hop dir liu thu tyc hanh chinh dang tai trén Co s¢ dur liéu qudc gia
khong dap ung ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Thong tu 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu, UBND cép tinh c6 trach
nhiém diél} chinh, stra d61, b6 sung, hoan thiénqdﬁ’ liéu thu tuc hanh chinh trong
thot han toi da khong qua 10 ngay lam vi€e, ké tir ngay nhén dugc d€ nghi cua
Vian phong Chinh phu. Két qua thyc hién ra soat, danh gia chat luong dir liéu thu
tuc hanh chinh dugc cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia va tong hop bao
cdo Thu tudéng Chinh phu.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: Bio cd

- Thanh phan hd so: Bio cdo tong hop

-S6 luong ho so: 01 bd

¢) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Toi da khong qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc dé nghi ctia Van phong Chinh phu

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong khai trén cong dich vu
cong quoc gia; Bao cdo két qua

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai: khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu Sira doi, bo
sung mot s di€u, khoan ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctua Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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4. Thi tuc Ra soat, phé duyét phwong an don gian héa thu tuc hanh
chinh theo ké hoach hang nim

a) Trinh ty thyc hién:

Dinh ky hang nim hoic theo chi dao cta cic co quan c6 thAm quyén Uy
ban nhan dan tinh chu tri 1ap K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc
thAm quyén quan 1y va pham vi giai quyét trinh Chu tich UBND cap tinh phé
duyét; huéng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh
chinh theo Ké hoach d3 duoc phé duyét.

Trong qua trinh thuc hién thu tuc hanh chinh, néu phat hién thu tuc hanh
chinh, nhom thii tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 vuéng mic, bat cip, gy
can tré hoat dong san xuat kinh doanh va doi sdng ctia nhan dan ma chua c6 trong
Ké hoach ra soét, danh gia thu tuc hanh chinh, co quan, don vi kiém soat thu tuc
hanh chinh kip thoi dé xuét co quan, ngudi ¢ thim quyén xem xét, quyét dinh
viéc ra soat, danh gia.

Can cir K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, cdc co quan duogc
giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh hodc nhom thu tuc hanh chinh,
quy dinh hanh chinh ¢ lién quan tép trung tién hanh ra soét theo yéu cau vé muc
tiéu va tién do cua ké hoach; tong hop két qua ra soat va du thao Quyét dinh phé
duyét phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thii tuc hanh chinh trinh cip co
thim quyén phé duyét.

Co quan kiém so4t thu tuc hanh chinh thuéc UBND cép tinh xem xét, danh
gia chét lugng ra soat theo cac ndi dung: viéc st dung biéu mau ra soat, danh gia,
bang tinh chi phi tuan thu; chat luong phuong an don gian hoa; ty 18 cit giam sb
lugng thu tuc hanh chinh, cit gidm chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh theo muyc
tiéu Ké hoach da dé ra.

b) Cach thic thwe hién: Thuc hién truc tuyén qua Hé thdng quan 1y van
ban.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Bao céo két qua ra soat, danh gia TTHC;

+ To trinh dy thao Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa thu tuc
hanh chinh theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém theo Théong tu s6 02/2017/TT-
VPCP.

- S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi twong thuc hién tha tyc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thudéc UBND tinh; UBND cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén méu don, to khai: Mau Quyét dinh thong qua Phuong an don gian
hoéa thu tuc hanh chinh (Ban hanh kém theo Phy luc VI - Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

1) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngy 07/8/2017 ciia Chinh phu Sira doi, bo
sung mot s di€u, khoan cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ;

- Thong tu 5O 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghi¢p vu ki€ém soat thu tuc hanh chinh;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
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MAU QUYET PINH PHE DUYET PHUONG AN DON GIAN HOA

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH.......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: /QD-... ... ngay ... thang .... nam ........
QUYET PINH

Vé viéc thong qua phwong an don gian hoéa thii tuc hanh chinh trong linh vue
................................................... -... thugc pham vi quan ly nha nwéc caa By/ tham
quyén gidi quyét cua tinh....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH .........

Can cir Nghi dinh s . ...ngay... thang....nam.... cua Chinh phu quy dinh vé chirc ndng,
nhiém vu quyén han va co cdu té chirc ciia Bo

Can civ Quyét dinh s6 ngay... thang... nam ... ciia Thit twéng Chinh phu/Bo/UBND
tinh... phé duyét ké hoach ra sodt thi tuc hanh chinh nam ............. ,

Xét dé nghi cua Vu truong Vu... /Giam doc Sé....,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thong qua phuong an don gian hoéa ... thi tuc hanh chinh trong linh vyc
............. , thudc pham vi quan 1y nha nudc ciia B§/tham quyén giai quyét ctua tinh (Phu
luc dinh keém).

Piéu 2. Giao cac Vu, Cuc/So, nganh, cac don vi ¢6 li€n quan:

1. Du thao van ban thyc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén ctia Bo truéng/UBND cap tinh.

2. Dy thdo van ban thuc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh khong thudc tham quyén xu 1y sau khi dugc Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu
thong qua.

Piéu 3. Giao Van phong B9, co quan ngang B4/ Van phong UBND cap tinh co trach
nhi¢m ki€ém tra, don doc cac vu, cuc/sd, nganh, don vi cé lién quan thuc hi¢én Quyéet
dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong B9, co quan ngang B6/Chanh Vin phong UBND cip tinh,
Vu trudng, Cuc tru:(")”ng/Giém doc S&, Thu trudng cac don vi c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 5; 7 (Ky tén, ddu)

- Thu tuéng Chinh phu (d€ bdo cao); Nguyén Vin A
- Van phong Chinh phu;

- Luu VT.

Phu luc....
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PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH LINH

L2 ox T
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 ...../OP-.... ngdy... thang... nam... ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh ............ )

1. Thu tuc hoac nhom thu
BUICE e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeens

1.1. Noi dung don gian héa (néu ro can bai bé/hiiy bo; sira doi, b sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

Luwu y: Phai xdc dinh ro cac ngi dung don gian hoa thugc tham quyén va néi dung don
gian hoa khong thudc tham quyén xu ly (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thwe thi (néu ré diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp ludt cin
stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc huy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan tha TTHC trudce khi don gian hoéa: ....................... ddng/nam
- Chi phi tuén thu TTHC sau khi don gian hoa: .................... dong/nam.

- Chi phi tiét kiém: ............... dong/nam.

- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.

2. Thi tuc hodc nhém thi
1) [P P PRSP PPPRPPPRRN

2.1. N¢i dung don gian hoa (néu ro cdn bai bo/huy bo; sira doi, bo sung; thay thé
TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuwc hién TTHC)
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Ly
(1 (1 TP

2.2. Kién nghi thue thi (néu ro diéu, khodn, diém, vin ban quy pham phdp ludt cin
swa doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc hiiy bo)

2.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan tha TTHC trudce khi don gian hoa: ............ doéng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ............. dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ............ d6ng/nam.

- Ty 1¢ cat giam chi phi: .... %.
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5. Thu tuc Ra soat, danh gia, tai cau triic quy trinh thi tuc hanh chinh
dé cung cap dlch vu cong truc tuyen va tich hop, kiém thu’, cung cap dich vu
cong truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, Hé thong thong tin giai
quyet thi tuc hanh chinh cap tinh.

a) Trinh ty thuc hién:

Can ctr trén danh muc tha tuc hanh chinh duoc phé duyé¢t, co quan, don vi
thuc hién chirc ning kiém soat thu tuc hanh chinh phéi hop cac co quan, don vi
chuyén mon tién hanh ra soat quy trinh thyc hi¢n thu tuc hanh chinh theo hai loai
1a thu tuc hanh chinh don 1€ va nhom thu tuc hanh chinh lién thong.

Tur két - qua ra soat, co quan, don vi thyc hién chire nang kiém soat thu tuc
hanh chinh téng hop két qua, bao cao nguoi dung dau bo, nganh, dja phuong ra
quyét dinh phé duyét danh muc. Bao c4o bao gom cac nodi dung:

+ Danh muc tha tuc hanh chinh, nhém thu tuc hanh chinh dap ang yéu cau
trién khai tai cau truc quy trinh, cung cap dich vu cong tryc tuyén toan trinh hoac
mot phan trong tiép nhan, gidi quyét thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

+ Danh myc thu tyc hanh chinh, nhom thu tuc hanh chinh chua dap ng yéu
cau trién khai ngay viéc tai cau trac quy trinh, cung cap dich vu cong truc tuyén
toan trinh hodc mot phan trong tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh trén moi
truong dién tr. Cac phuong an dé xuét stra ddi, bo sung quy dinh tai cac van ban
quy pham phép luat lién quan trude khi thyc hién tai cau tric quy trinh.

Trén co s phuong an tai ciu triic quy trinh, co quan, don vi chu tri ra soat,
tinh toan chi phi tiét kiém trén co sd cac ndi dung da duoc cét giam, don gian hoa

theo quy dinh vé kiém soat thu tyc hanh chinh, trinh Chu tich UBND cap tinh phé
duyét va cong bd dé cung cap hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén.

Thuc hién tich hop, kiém thir, cung cap trén Cong Dich vu cong qudc gia,
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh. Khuyén khich qua trinh
ki€ém thur c6 sy tham gia cua cac doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh.

Sau khi hoan thanh viéc kiém thir, dia phuong tong hop két qua kiém thur
va gui ma ho s0, dich vu cong da kiém thir trén hé thong quan tri caa Cong Dich
vu cong quéc gia dé hé thong kiém tra két qua thyc hién.

Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong khai dé kiém thtr trén Cong Dich vu
cong quoc gia ma by, nganh, dia phuong khong thue hién kiém thtr va khong giri
két qua kiém thir theo quy dinh thi h¢ thong s& thyc hién t dong dimg cong khai
cac dich vu cong truc tuyén da dang ky.

b) Cach thirc thwe hién: khong quy dinh.

¢) Thanh phan hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Td trinh dé nghi phé duyét phuong an tai ciu triic quy trinh

+ Bang tinh toan chi phi tiét kiém trén co so cac ndi dung da dugc cat
giam
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+ Du thao quyét dinh phé duyét phuong an tai cau tric quy trinh.

- S6 luong ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mon
thugoc UBND tinh, Ban Quan ly cac khu cong nghiép

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, to khai:

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi trudong di¢n tu;

- Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha nudc trén moi
truong mang;

- Quyét dinh sb 31/2021/QD-TTg ngay 11/10/2021 ctia Thi tudng Chinh
pht ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac Cong Dich vu céng qudc gia;

- Thong tu sq 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh
phu quy dinh mét s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua
gidi quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién
tu.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-45-2020-nd-cp-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-tren-moi-truong-dien-tu-426372.aspx
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6. Cap nhat thong tin vé tinh hinh thwe hién nhiém vu cac dia phwong
dwgc Chinh phu, Thu twéng Chinh phu giao

a) Trinh ty thuc hién:

- Trén co s& nhi€ém vu do Chinh phu, Thu tuéong Chinh phu giao dugc
chuyén dén Hé thong quan 1y co sé dir liéu theo doi, co quan, don vi co trach
nhiém ra soat, d6i chiéu cac thong tin trén Hé thdng quan 1y co sé dit liéu theo di
V&1 cac van ban giao nhiém vu cua Chinh phu, Thu twéng Chinh phu. Truong hop
cap nhat thiéu nhiém vu giao hodc ndi dung nhiém vu dugc cap nhat va chuyén
dén chua chinh xac hodc khong thudc chirc nang, nhi€ém vy, quyén han cua co
quan, don vi minh thi phai trao d6i, théng tin kip thoi hodc chuyén lai Van phong
Chinh phu (néu 3 1y do) dé cép nhat, bd sung, diéu chinh.

+ Dbi véi nhiém vy giao c6 thoi gian thuc hién: Cham nhat sau thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhiém vu dugc giao dén thoi han phai hoan thanh hoic
phai bao cdo, phai trinh, co quan, don vi phai cip nhat cac thong tin lién quan dén
tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Tha twéng Chinh pha giao
vao Hé théng quan 1y co so dit liéu theo ddi trén Mang dung riéng ctia Chinh phu.

+ Pdi v6i nhiém vu giao khong ¢ thdi han thuc hién: Co quan, don vi dugc
giao nhiém vu phai cdp nhat tinh hinh thyc hi¢n theo quy, 6 thang, nam hodc khi
co ket qua thuc hién nhiém vy do Chinh phu, Thu tudng Chinh phu giao.

b) Céch thirc thwe hién: Thuc hién truc tuyén qua Hé thdng quan 1y co s
dir liéu theo doi cua Chinh phu.

¢) Thanh phin ho so: khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

d) Pdi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi dugc
Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht giao nhiém vu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap nhat cac thong tin lién
quan dén tinh hinh, két qua thyc hién nhi¢m vy do Chinh phu, Thu tuédng Chinh
phu giao vao Hé thdng quan 1y co s& dit liéu theo ddi trén Mang dung riéng cua
Chinh phu.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

I) Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh s6 42/2014/QD-TTg ngdy 27/7/2014 cia Thi tuéng Chinh
phu ban hanh Quy ché theo doi, don dbc, ki€m tra viéc thuc hién nhi€ém vu do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao.
Quyet dinh sb 23/2018/Qb-TTg ngay 15/5/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy ché theo ddi, dén ddc, kiém tra vige

thyc hién nhiém vy do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao theo Quyet dinh sb
42/2014/Qb-TTg.
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7. Thi tuc Xay dung, ban hanh Chwong trinh cong tic nam, quy, thing
ciia Uy ban nhan dan (UBND) tinh; chwong trinh cong tac tuin ciia Chi tich,
Phé Chu tich UBND tinh.

a) Trinh tu thuc hién
* D6i voi Chiong trinh cong tac nam cia UBND tinh

- Budc 1: Trude ngay 30 thang 10 hang nam, Van phong UBND tinh dé nghi
cac sO, nganh, co quan, dia phuong dang ky cac dé an vao chuong trinh cong tac
nam sau.

- Budc 2: Trude ngay 15 thang 11, cac sd, nganh, co quan, dia phuong dang ky
dé an v6i Vian phong UBND tinh, gdm nhitng ndi dung sau: tén goi; can cir xay dung;
su can thiét; dinh hudng nd1 dung; pham vi diéu chinh; co quan tham dinh, theo doi;
cap trinh; thoi han trinh x4c dinh cu thé dén timg thang; san pham cta dé an.

- Budc 3: Vian phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
tham tra, xac dinh cac dé an dua vao chwong trinh cong tic; tong hop, du thao
chuong trinh cong tac nam sau trinh UBND tinh. Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay Uy ban nhan dan tinh théng qua, Vin phong UBND tinh trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, ban hanh.

* Doi voi Chiong trinh cong tac quy, thang

- Budc 1: Trén co s¢ chuong trinh cong tdc nam da dugc ban hanh va chi
dao ctia Chu tich UBND tinh, Pho Chi tich UBND tinh vé viéc diéu chinh cac dé
an trong chuong trinh coéng tac, Van phong Uy ban nhan déan tinh cép nhat, xay
dung va ban hanh chuong trinh céng tac quy chdm nhét vao ngdy lam viéc dau
tién cta thang dau quy.

- Budc 2: Trén co s& chuong trinh cong tdc quy da duge ban hanh va chi dao
cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh vé viéc diéu chinh cac d€ an
trong chuong trinh cong tdc, Van phong UBND tinh cdp nhat, xay dung va ban
hanh chuong trinh cong tac thang cham nhat vao ngay lam viéc dau tién cua thang.

* Doi voi Chiong trinh céng tac tudn

- Budce 1: Can ctr chuong trinh cong tac cua Thuong truc Tinh uy, chuong
trinh cong tac thang, theo phan cong cong tac va chi dao cua Chu tich, cac Pho
Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh du thdo chuong trinh cong tac tuan
cua Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh.

- Budc 2: Bao cdo dy thao chuong trinh cong tac tudn ctia Chil tich va cac
Pho Chu tich UBND tinh tai phién hop giao ban Chu tich va cac Phé Chu tich vao
chiéu thr Sdu hang tuan dé thao luan, thong nhat.

Sau khi dugc su thong nhét ciia Chu tich UBND tinh va cac Pho Chu tich

UBND tinh, Van phong UBND tinh ban hanh Chuong trinh lam viéc dé thong
bao cho cac co quan li€n quan bi€t cham nhat vao chi€u thur Sau cia tuan trudec.
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Ngoai chuong trinh céng tac tuan, Chu tich va cac Pho Chi tich UBND tinh
c6 the lam vi¢c dot xuat voi cac co quan chuyén mon tuy theo yéu cau trong chi
dao hodc trong gidi quyét mdt s6 van dé cap bach.

b) Cach thire thwe hién: Tryuc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh va truc ti€p.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:
- Péi v6i Chuong trinh cong tac nim cia UBND tinh:

+ Cong van kém theo danh muc nhirng nhiém vy, cong viéc, dé an, dy thao
van ban quy pham phap luat can trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong nam
tol.

+ Cac nhiém vy, cong vigc, dé 4n, du thao van ban thudc pham vi, tham
quyén quyét dinh cuia UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc phai trinh HDND
tinh, bao cao Tinh ty theo quy dinh cua phéap luit va theo quy ché lam viéc.

-Dbbi véi Chuong trinh cong tac tuan caa Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh:
Du thdo Chuong trinh cong tac tuan.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- P6i v6i Chuong trinh cong tac nam ciia UBND tinh: Cham nhét vao ngay
15 thang 11 hang nam.

- Péi v6i Chuong trinh cong tac quy, thang: Cham nhét vao ngay lam viéc
dau tién cua thang dau quy

- Pbi véi Chuong trinh cong tac tudn ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh:
Sau khi dugc sy thong nhit ctia Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh, Vin
phong UBND tinh ban hanh Chuong trinh lam viéc va thong bao cho cac co quan
biét chdm nhat vao chiéu thir Sau clia tuan trudc.

d) Poi twong thue hién: Vin phong UBND tinh; cic co quan chuyén mon
thudéc UBND tinh, cac don vi, to chirc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.

- Co quan phéi hop: Céc co quan chuyén méon thuéc UBND tinh, cac don vi,
t6 chirc.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac.
h) Phi, I¢ phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Cin ctr phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 14/2023/QD-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026;
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8. Thii tuc td chirc phién hop ciia UBND tinh
a) Trinh ty thuc hién
- Bude 1:
* UBND tinh hop thudng ky mdi thang mot 1an.

* UBND tinh hop chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot
xuat trong cac truong hop sau:

+ Do Chu tich UBND tinh quyét dinh.

+ Theo yéu cau ctia Chinh phii, Tha tuéng Chinh phu va cac Bo, Nganh
Trung vong.

+ Theo yéu cau, dé nghi cua it nhit mot phan ba (1/3) tong sb thanh vién
UBND tinh.

- Bu6c 2: Van phong UBND tinh tién hanh:
+ Kiém tra, téng hop céc ho so dé an, cong viéc, nhiém vy trinh ra phién hop.

+ Chuén bi chuong trinh phién hop, du kién thoi gian, thanh phan tham dy
hop, dai biéu mo1 du hop, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh; chuan bi cac diéu
kién phuc vu phién hop.

+ Do6n doc Thu trudng co quan chuyén mon thuoc UBND tinh c6 de€ an, cong
vi€éc, nhi€ém vu trinh trong phi€n hop gtri ho so d€ an va cac van ban, tai li¢u lién
quan.

Cham nhat 03 ngay lam viéc, trudc ngay phién hop bat du, co quan chi tri
dé an, cong viéc, nhiém vu phai gui tai liéu da dugc Chua tich UBND tinh xem xét
trinh ra phién hop UBND tinh dén Vian phong UBND tinh; s6 luong tai liéu trinh
UBND tinh xem x¢ét tai phién hop do Chanh Van phong UBND tinh quy dinh.

+ Guri gidy moi va tai liéu hop dén cac thanh vién UBND tinh va dai biéu
dugc moi hop, cham nhét 03 ngay lam vi¢c trude ngay hop (trir truong hop hop
dé giai quyét cong viéc phét sinh dot xuat).

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Gidy moi hop.

- S6 lugng ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

d) Po6i twong thwe hién: Thanh vién UBND tinh hodc Chu tich UBND cép
huyén va dai biéu.

e) Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
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- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong UBND tinh
- Co quan phéi hop: Cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh, cac don vi,
to chirc.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Phién hop cia UBND tinh.
h) Phi, I¢ phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Phién hop UBND

tinh chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong s6 thanh vién UBND
tinh tham du.

1) Cin ctt phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/QD-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026.
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9. Thii tuc t6 chirc cac hdi nghi ciia Uy ban nhan déan tinh, Chii tich Uy ban
nhan dan tinh

a) Trinh ty thuc hién
- Budce 1:

* Hang nam, 06 thang, hang quy hodc khi can thiét, UBND tinh t6 chtrc hoi
nghi v6i cac dia phuong, co quan lién quan dé trién khai va ban bién phép thuc
hién ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi, dy toan ngan sach nha nudc va nhiing
ndi dung, nhiém vu can thiét, cép bach khac.

* HO1 nghi chuyén dé dugc to chuc trién khai hodc so két, téng két viéc thue
hién cac Nghi quyét cua Pang, Nghi quyét cua Qué)c hoi, cac van ban, co ché,
chinh sach 16n hodc cac cong viéc quan trong trong chi dao, diéu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

- Bué6c 2: Vian phong UBND tinh tién hanh:

+ Trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh quyét dinh ndi dung,
hinh thirc (truc tiép, truc tuyén), thanh phan, thoi gian, dia diém t6 chuic hoi nghi.

+ Don doc cac co quan c6 lién quan gui tai li¢u phuc vu hop.

+ Moi hop, giri tai liéu hop dén dai biéu, khach mdi chdm nhét 1a 03 ngay
lam viéc trude khi hop, tru truong hop dac biét; phoi hop véi co quan chu tri de
an thu hoi tai liéu mat thudc dién phai thu hoi sau khi két thuc phién hop.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Gidy moi hop.

- S6 luong ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

d) Poi twong thwe hién: Thanh vién UBND tinh hoic Cha tich UBND cép
huyén va dai biéu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: Céc co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, cac don vi,
t6 chic.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Hoi nghi cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong
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k) Yéu cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Phién hop UBND
tinh chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong s6 thanh vién UBND
tinh tham du.
1) Cin ctt phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/QD-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026.
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10. Thi tuc to chire cudce hop, 1am viée cia Chi tich UBND tinh, Phé
Chu tich UBND tinh deé xi ly cong viéc thwong xuyén

a) Trinh ty thuc hién

- Buéc 1: Trong Linh vuc duoc phan cong Chi tich Uy ban nhéan dan tinh,
Pho Chu tich Uy ban nhéan dan tinh phu trach linh vuc dugc phan cong hop vai co
quan chu tri d€ 4n va dai dién cac co quan lién quan d€ nghe bao cao, ¥ kién tu
van, tham muu trude khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

- Buéc 2: Vin phong UBND tinh tién hanh:

+ Pon ddc so, nganh, co quan, dia phuong chu tri dé an chuan bi day du tai
liéu; guri gidy moi va tai liéu (n€u c6) dén cac thanh phan dugc moi cham nhat 03
ngay lam vi¢c trude ngay hop, lam viéc, trir truong hop dac biét.

+ Chuan bj bao cdo tong hop, kién nghi va dé xuét giai quyét dbi véi nhing
ndi dung lién quan, bdo cdo Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh chu
tri cham nhat 01 ngay lam viéc trude ngay hop, trir trudng hop dic biét.

+ Chuan bi cac diéu kién can thiét phuc vu hop, lIam vi¢c, bao dam an ninh,
an toan néu cudc hop dugc t6 chire tai try s6 UBND tinh; phéi hop vo1 céc sd,
nganh, co quan, dja phuong lién quan dé thuc hién néu cudc hop to chirc ngoai
tru s& UBND tinh;

+ Ghi bién ban, ghi &m cudc hop theo quy dinh.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hop, lam viéc, Vian phong
UBND tinh ban hanh thong bao két luan, trir truong hop cé v kién chi dao khac
cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Gidy moi hop.

- S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Cha tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh
quyét dinh cu thé ngay hop.

d) Poi twong thue hién: Cac so, ban, nganh, Chi tich UBND cép huyén va
dai biéu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: Céc co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, cac don vi,
t6 chirc.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Cudc 1am viéc cia Chu tich



33
UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Theo quy ché 1am viéc.

1) Cin ctr phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/QD-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam viéc caa Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026.
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11. Thi tuc t6 chirc cudc hop giao ban ciia Chi tich Uy ban nhan dén
tinh va cac Phé Chii tich Uy ban nhén dan tinh

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Noi dung cude hop giao ban gdm nhirng van dé, cong viéc ma Chu
tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh thay can trao ddi lay ¥ kién tap thé;
nhing viéc chua xir Iy duoc qua xem xét hd so, phiéu trinh. Cac van dé khac do
Chu tich UBND tinh quyét dinh.

- Buéc 2: Vin phong UBND tinh tién hanh:

+ Chénh Van phong UBND tinh, cadc Pho Chanh Van phong UBND tinh du
hop giao ban dé truc tiép bao céo vé ndi dung cong viéc duoc phan cong theo doi.
Truong hop can thiét, theo chi dao ctia Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tinh, Van phong UBND tinh moi thém don vi chu tri dé 4n hodc thanh phan c6
lién quan du hop.

+ Tai cudc hop giao ban, Chanh Van phong UBND tinh hoac Ph6é Chanh
Vin phong UBND tinh tryc tiép theo ddi cong viéc bao cao cac van dé can xin ¥
kién; truong hgp co quan chu tri d€ an du hop thi chu dé an truc tiép bao cdo.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Gidy moi hop.

- S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

d) DPdi twong thwe hién: Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh,
Chanh Van phong UBND tinh, Pho Chanh Van phong UBND tinh va céc dai biéu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: Céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, cac don vi,
t6 chirc.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cudc hop giao ban gitta Chu tich
UBND tinh v6i cac Phé Chu tich UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
K) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Theo quy ché lam viéc.

1) Cin ctr phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/QD-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
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lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 — 2026.
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I1. LINH VUC NGOAI GIAO

1. Thi tuc ky két théa thuin quoc té (TTQT) nhan danh co quan cap Sé

1.1. Trinh tw va cach thvrc thuc hién

- Bude 1:

+ Co quan cip S¢ dé xuat ky két TTQT lay y kién bang vian ban ctia Vin
phong UBND tinh, cac co quan cap S& c6 lién quan truc ti€p dén TTQT va cac
co quan khac c6 lién quan.

+ Co quan cip So dé xuat ky két TTQT trinh Cha tich UBND tinh 1ay thém
y kién cia B§ Qudc phong, B Cong an, Bo Ké hoach va Pau tu néu TTQT co
ndi dung lién quan dén quoc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan ly cia B
Quoc phong, B Cong an, B§ Ké hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém y kién ciia B6 Ngoai giao néu xét thay
TTQT c6 ndi dung phire tap, nhay cam vé doi ngoai.

- Budc 2: Co quan, don vi dugc ldy ¥ kién tra 161 bang vin ban vé dé xuét
ky két TTQT trong thoi han 07 ngay 1am viéc ke tir ngay nhén da ho so theo quy
dinh tai Diéu 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Bué6c 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién va gui hd so
de xuat ky két TTQT cho Van phong UBND tinh dé trinh Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
hd so dam bao theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 64/2021/NP-CP ctia Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chua tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh bang vin ban vé viéc
ky két TTQT trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c ké tr ngay nhan du ho so day du
theo quy dinh tai tai Bi€u 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Budc 5: Nguoi ding dau co quan cip S¢ tién hanh ky két hodc uy quyén
bang van ban cho mét nguoi khac ky TTQT.

- Budc 6: Co quan cap So bao cao Chi tich UBND tinh bang vin ban, dong
thot gtri Van phong UBND tinh ban sao TTQT trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
TTQT duoc ky két.

1.2. Thanh phin ho so

- Vin ban dé xuét vé viéc ky két TTQT;

- Y kién bang van ban ctia cac co quan, t6 chic lién quan;

- Bdo c4o giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan;

- Du thao van ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai, truong hop TTQT
chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai ¢6 ban dich tiéng Viét kém theo.

1.3. Poi twong thwe hign: Co quan cip S¢ dé xuat thuc hién ky két TTQT
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1.4. Co quan thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: Cac co quan cép S, don vi c6 lién quan; Van
phong UBND tinh.

1.5. Két qud thye hién: Van ban TTQT d3 duoc ky két.

1.6. Yéu ciu diéu kién

Tuan thu nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu vé ky két va thuc hién
thoa thudn quoc te.

1.7. Phi va I¢ phi: Khong cé.

1.8. Can cuwr phap ly

- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh pha vé ky két va
thuc hién thoa thuan quéc té.

2. Thii tuc ky két théa thuin quéc té (TTQT) nhan danh UBND cép
huyén

2.1. Trinh tw va cach thirc thuc hién

- Bude 1:

+ UBND cép huyén dé xuit ky két TTQT lay y kién bang vin ban cta Vin
phong UBND tinh, cic co quan cap S& c6 lién quan tryc tiep dén TTQT va céc
co quan khac c6 lién quan.

+ UBND cép huyen dé xuat ky két TTQT trinh Chu tich UBND tinh lay
thém y kién cua Bo Quoc phong, Bo Cong an, Bo Ké hoach va Pau tu néu TTQT
c6 ndi dung lién quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan 1y caa
B6 Quodc phong, B Cong an, Bo K& hoach va Dau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém ¥ kién ciia B6 Ngoai giao néu xét thiy
TTQT c6 ndi dung phire tap, nhay cam vé doi ngoai.

- Budc 2: Co quan, don vi dugc ldy ¥ kién tra 161 bang vin ban vé dé xuét
ky két TTQT trong thoi han 07 ngay 1am viéc ke tir ngay nhén da ho so theo quy
dinh tai Piéu 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Buédc 3: Co quan dé xuat tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui ho so
dé xuat ky két TTQT cho Vian phong UBND tinh dé trinh Chi tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét ho so (khong tinh thoi gian). Truong hop
ho so dam bao theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh
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phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chua tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh béng van ban vé viéc
ky két TTQT trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da ho so day du
theo quy dinh tai tai Piéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cta Chinh phu.

- Buéc 5: Chua tich UBND cap huyén tién hanh ky két hodc iy quyén bang
van ban cho mgt nguoi khac ky TTQT.

- Budc 6: UBND cap huyén bao cao Chir tich UBND cap tinh bang vin
ban, dong tho1 girt Van phong UBND tinh ban sao TTQT trong thot han 15 ngay
ké tor ngay TTQT duoc ky két.

2.2. Thanh phin ho so

- Vin ban dé xuét vé viéc ky két TTQT;

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan, t6 chirc lién quan;

- Bdo c4o giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan;

- Du thao vin ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nudc ngodi, truong hop TTQT
chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai ¢6 ban dich tiéng Vi€t kem theo.

2.3. Poi twgng thue hign: UBND cap huyén dé xuat thuc hién ky két TTQT.
2.4. Co quan thuc hién
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cp tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén, cac co quan cép sd, don
vi c6 lién quan; Van phong UBND tinh.

2.5. Két qud thwe hién: Van ban TTQT da duoc ky két.
2.6. Yéu cdu diéu kién

Tuan thi nguyén tic ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luét
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP cta Chinh phu.

2.7. Phi va I¢ phi: Khong co.
2.8. Can cwr phap ly
- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/NB-CP ngay 30/6/2021 vé ky két va thuc hién thoa
thuan qudc té.

3. Thii tuc sira ddi, bo sung, gia han théa thuin quoc té (TTQT) nhén
danh Co quan cap Sé&

3.1. Trinh tw va cach thirc thuc hién

- Bude 1
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+ Co quan cip S¢ dé xuat stra d6i, bo sung, gla han TTQT lay y kién bang
van ban cta Vin phong UBND tinh, céac co quan cip S& ¢6 lién quan tryuc tiép
dén TTQT va céc co quan khac c6 lién quan.

+ Co quan cap So dé xuat trinh Chu tich UBND tinh ldy thém y kién cia
B6 Quoc phong, B Cong an, B§ Ké hoach va Pau tu néu TTQT c6 ndi dung lién
quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan ly cia Bo Qudc phong,
B6 Cong an, B§ Ké hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém ¥ kién cia B6 Ngoai giao néu xét thiy
TTQT c6 nd1 dung phtrc tap, nhay cam vé d61 ngoai.

- Budc 2: Co quan, don vi duoc lay ¥ kién tra 101 bang vin ban vé dé xuat
stra doi, bo sung, gia han TTQT trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Bué6c 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui hd so
deé xuat stra doi, bo sung, gia han TTQT cho Van phong UBND tinh dé trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét ho so (khong tinh thoi gian). Truong hop
ho so dam bao theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP ctua Chinh
pht va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chua tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chi tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh bang van ban vé
viéc stra d6i, bd sung, gia han TTQT trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so day da theo quy dinh tai tai Piéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP
cua Chinh phu.

- Budc 5: Co quan cap Sé thong bao téi Van phong UBND tinh bang vin
ban trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay viéc sira d6i, bo sung, gia han TTQT c6
hiéu luec.

3.2. Thanh phén hé so

- Vin ban dé xut stra doi, bo sung, gia han TTQT;

- 'Y kién bang vin ban ciia cac co quan, t6 chic lién quan;

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtrc lién quan;

- Dy thao vin ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nojdc ngoai, trojong hop
TTQT chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét kém
theo.

3.3. Poéi twong thuwe hién: Co quan cap S¢ dé xuat thuc hién ky két TTQT

3.4. Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap tinh;
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- Co quan truc tiép thuc hién: Céc s&, ban, nganh, don vi c6 lién quan; Van
phong UBND tinh.

3.5. Két qua thue hién: Van ban TTQT da duoc sira doi, bo sung, gia han.

3.6. Yéu ciu diéu kién

Tuan thu nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu vé ky
két va thuc hién thoa thuan quéc té.

3.7. Phi va I¢ phi: Khong.

3.8. Can cwr phap ly

- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ciia Chinh phu vé ky két va
thuc hién thoa thudn quoc té.

4. Thii tuc sira ddi, b6 sung, gia han théa thuan qudc té (TTQT) nhan
danh UBND cép huyén

4.1. Trinh tw va cdch thirc thuwe hién

- Buéde 1

+ UBND cap huyén dé xuat sira d6i, bo sung, gla han TTQT lay y kién bang
van ban ciia Van phong UBND tinh, cac co quan cip So co lién quan tryc tiép
dén TTQT va céac co quan khéac c6 lién quan.

+ UBND cap huyén dé xuat trinh Cha tich UBND tinh ldy thém ¥ kién cta
Bo Quéc phong, B6 Cong an, BO Ké hoach va Pau tu néu TTQT c6 ndi dung lién
quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thuéc pham vi quan 1y cia Bé Qudc phong,
Bo Cong an, Bo Ké hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém ¥ kién ctia B6 Ngoai giao néu xét thay
TTQT c6 ndi dung phire tap, nhay cam vé doi ngoai.

- Budc 2: Co quan, don vi dugc 14y ¥ kién tra 161 bang van ban vé dé xuét sira
do1, bo sung, gia han TTQT trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho
so theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Buédc 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui hd so
deé xuat stra doi, bo sung, gia han TTQT cho Van phong UBND tinh dé€ trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét ho so (khong tinh thoi gian). Truong hop
ho so dam bao theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chua tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh bang vin ban vé viéc
stra dO1, bo sung, gia han TTQT trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
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du ho so day du theo quy dinh tai tai Piéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua
Chinh phu.

- Budc 5: UBND cip huyén thong bao tdi Van phong UBND tinh bang vin
ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay viéc stra doi, bd sung, gia han TTQT co
hiéu luc.

4.2. Thanh phin ho so

- Vin ban dé xuét stra doi, bd sung, gia han TTQT;

- 'Y kién bang van ban ciia cac co quan, t6 chic lién quan;

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan;

- Dy thao vin ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nojdc ngoai, trojong hop
TTQT chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét kém
theo.

4.3. Péi twong thwe hign: UBND cap huyén dé xuat thuc hién ky két TTQT
4.4. Co quan thuc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap tinh;

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén, cac co quan cép s&, don
vi c6 lién quan; Van phong UBND tinh.

4.5. Két qua thyc hién: Van ban TTQT da dugc stra ddi, bd sung, gia han.
4.6. Yéu cau diéu kién

Tuéan thu nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu ve ky
két va thue hién thoa thuan qudc té.

4.7. Phi va I¢ phi: Khong.
4.8. Can cwr phap ly
- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh pha vé ky két va
thuc hién thoa thuan qudc té.

5. Thi tuc chim dirt hiéu lwe, rat khéi, tam dinh chi thue hién thoa
thuan quoc té (TTQT) nhan danh co quan cap S&

5.1. Trinh tw va cach thirc thuc hién
- Bude 1:

+ Co quan cap So dé xuit 1y y kién bang van ban ctia Van phong UBND
tinh, cac co quan cap S& c6 lién quan tryc ti€p dén TTQT va cac co quan khac co
lién quan.
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+ Co quan cip So dé xuat trinh Cha tich UBND tinh ldy thém ¥ kién cia
B6 Quoc phong, B Cong an, B§ Ké hoach va Pau tu néu TTQT c6 ndi dung lién
quan dén qubc phong, an ninh, dau to] thudc pham vi quan 1y ctia B4 Québc phong,
B6 Cong an, B K¢ hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém y kién ctia B6 Ngoai giao néu xét thiy viéc
cham duat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT c6 ndi dung phurc tap,
nhay cam vé doi ngoai.

- Budc 2: Co quan, don vi dugc lay ¥ kién tra 16i bang vin ban trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi
dinh 64/2021/ND-CP cta Chinh phu.

- Buédc 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui hd so
dé xuat cham dut hiéu lyc, rat khéi, tam dinh chi TTQT cho Van phong UBND
tinh dé trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
ho so dam bao theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP ctua Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chua tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chi tich UBND tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc cham dut
hiéu luc, rut khoéi, tam dinh chi thuc hi¢n TTQT trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan da ho so.

- Buédc 5: Co quan cap So thong bao cho Vin phong UBND tinh bang vin
ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay viéc cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh
chi thuc hién TTQT c¢6 hi¢u luc.

5.2. Thanh phén ho so

- Vin ban dé xuét vé viéc cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi TTQT;

- Y kién bang van ban cia cac co quan, t6 churc lién quan;

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan;

- Dy thao van ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nojéc ngoai, trojong hop
TTQT chi c6 vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai co ban dich tiéng Viét kém
theo.

5.3. Doi twong thue hign: Co quan cap S¢ dé xuat viéc ky két TTQT

5.4. Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cp tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: Cac co quan cép S0, cac don vi ¢6 lién quan;
Vién phong UBND tinh.

5.5. Két qua thwc hign: Van ban TTQT di duoc cham dat hiéu luc, rat
khoi, tam dinh chi thuc hién.
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5.6. Yéu cdu diéu kién

Tuan thu nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cta Chinh phu vé ky
két va thuc hién thoa thuan quoc te.

5.7. Phiva l¢ phi: Khong.

5.8. Can cw phap ly

- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ciia Chinh phi vé ky két va
thyc hién thoa thuan quoc teé.

6. Thii tuc cham diet hiéu lwe, rit khéi, tam dinh chi thuc hién théa
thuin quéc té (TTQT) nhian danh UBND cip huyén

6.1. Trinh tw va cdch thirc thuc hién
- Buoc 1:

+ UBND cép huyén dé xuit lay y kién bang van ban caa Van phong UBND
tinh, cac co quan cap So¢ c6 lién quan tryc tiép dén TTQT va cac co quan khéc co
lién quan.

+ UBND cap huyén dé xuat trinh Cha tich UBND tinh lay thém y kién cia
B6 Qudc phong, B6 Cong an, B9 Ké hoach va Pau tu néu TTQT c6 ndi dung lién
quan dén qudc phong, an ninh, dau to] thudc pham vi quan 1y cuia B6 Qudc phong,
Bo Cong an, Bo K& hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém y kién ctia B6 Ngoai giao néu xét thiy viéc
cham duat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT c6 ndi dung phurc tap,
nhay cam vé doi1 ngoai.

- Budc 2: Co quan, don vi duoc 1y ¥ kién tra 101 bang van ban trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh tai Biéu 11 Nghi
dinh 64/2021/ND-CP cta Chinh phu.

- Budc 3: Co quan dé xuat tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va giri ho so
dé xuit chdm dat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi TTQT cho Van phong UBND
tinh dé trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
hd so dam bao theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chua tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chi tich UBND tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc cham dut
hiéu luc, rut khoéi, tam dinh chi thuc hi¢én TTQT trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so.
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- Bu6c 5: UBND cép huyén thong bao co quan ngoai vu cap tinh bang vin
ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay viéc cham dut hi¢u luc, rat khoi, tam dinh
chi thuc hién TTQT c¢6 hi¢u luc.

6.2. Thanh phén ho so

- Vian ban dé xuét vé viéc chdm dat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi TTQT;
- Y kién bang van ban ctia cac co quan, t6 chirc lién quan;

- Bdo c4o giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan;

- Du thao van ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nuoc ngoai, truong hop TTQT
chi ¢6 vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai co ban dich tiéng Viét kém theo.

6.3. Déi twong thuwe hién: UBND cép huyén dé xuat viéc ky két TTQT
6.4. Co quan thuc hién:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cp tinh;

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén, cac co quan cép Sé, cac
don vi lién quan; Van phong UBND tinh.

6.5. Két qua thuwe hign: Vin ban TTQT da duoc chdm dat hiéu luc, rat
khoi, tam dinh chi thuc hién.

6.6. Yéu cdu diéu kién

Tuan thi nguyén tic ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky
két va thyuc hién thoa thuin qudc té.

6.7. Phi va l¢ phi: Khong.
6.8. Can cw phap ly
- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 caa Chinh pha vé ky két va
thuc hién thoa thuan quéc té.
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